
 

ASSISTENZ RECRUITING 
& KOORDINATION (m/w/d) 

Rumänischer Personenbetreuer:innen 
Zentrale Schwechat 

30 Stunden  |  5 Tage  |  Teamarbeit 

 

 

Kommunizieren, koordinieren und Menschen zuverlässig begleiten. 
 

Seit mehr als 22 Jahren unterstützt cura domo Menschen dabei, im Alter in den eigenen vier Wänden leben zu können.  
Zur Verstärkung unseres Teams in der Zentrale Schwechat suchen wir eine kommunikative und zuverlässige Persönlichkeit, 

die rumänische Personenbetreuer:innen im Recruitingprozess begleitet und organisatorische Abläufe koordiniert. 
 

RUMÄNISCH 
Muttersprache 

DEUTSCH 
mindestens Niveau B1 

ARBEITSZEIT 
30 Stunden an 5 Tagen 

EINSCHULUNG 
persönlich & umfassend 

SINNVOLL 
Menschen gut begleiten 

 

IHRE AUFGABEN 

✓ Rumänische Personenbetreuer:innen telefonisch 
betreuen 

✓ Erstgespräche führen und durch den 
Recruitingprozess begleiten 

✓ Verfügbarkeiten, Termine und nächste Schritte 
koordinieren 

✓ Informationen und Unterlagen einholen und 
kontrollieren 

✓ Daten und Gesprächsergebnisse in unseren 
Systemen dokumentieren 

✓ Sich mit Recruiting, Disposition und Kolleg:innen 
abstimmen 

✓ Administrative Abläufe im Tagesgeschäft unterstützen 

 

DAS BRINGEN SIE MIT 

✓ Rumänisch als Muttersprache und Deutschkenntnisse 
ab Niveau B1 

✓ Freude an intensivem telefonischem Kontakt 
✓ Strukturierte und verlässliche Arbeitsweise 
✓ Freundliches Auftreten, Empathie und 

Kommunikationsstärke 
✓ Organisationsgeschick und Überblick auch bei vielen 

Anfragen 
✓ Gute Kenntnisse in Büroprogrammen und digitalen 

Systemen 
✓ Erfahrung im Recruiting oder in der Koordination ist 

von Vorteil aber nicht verpflichtend 

 

DAS BIETEN WIR IHNEN 

✓ Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel 
telefonischem Kontakt 

✓ 30 Wochenstunden, verteilt auf fünf Arbeitstage 

✓ Umfassende Einschulung und laufende Unterstützung 
durch ein erfahrenes Team 

 

IHRE PERSPEKTIVE 

✓ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen 
Familienunternehmen 

✓ Kurze Entscheidungswege und eine wertschätzende 
Zusammenarbeit 

✓ Eine sinnvolle Aufgabe in einem zukunftssicheren 
Bereich 

 

Warum cura domo? Durch Ihre Kommunikation und Koordination fühlen sich rumänische Personenbetreuer:innen gut 

begleitet und unsere internen Abläufe funktionieren zuverlässig. 

 

GEHALT & BESCHÄFTIGUNG 

Das monatliche Bruttogehalt beträgt in der 
Verwendungsgruppe 3 im 1. und 2. Berufsjahr € 1.900,00 für 
30 Wochenstunden. Bereitschaft zur Überzahlung je nach 
Qualifikation und Erfahrung. 

JETZT BEWERBEN 

 
jobs@curadomo.at 
Christian Emetsberger 

Head of Human Resources 
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